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Zentraler Rechnungseingang der Gemeinde Neuenkirch 
 
Die Gemeindeverwaltung Neuenkirch hat einen zentralen Rechnungseingang für Papier- und 
PDF-Rechnungen per E-Mail. Sämtliche Rechnungen werden zentral in der Finanzabteilung 
der Gemeinde Neuenkirch mittels moderner Workflowtechnologie erfasst. Dies ermöglichten 
eine effiziente Verarbeitung sowie schnelle Zuteilung der erhaltenen Rechnungen. 
Die Rechnungsadresse für die Gemeindeverwaltung lautet:  
 
Gemeindeverwaltung Neuenkirch 
Abteilung Finanzen 
Luzernstrasse 16 
6206 Neuenkirch 
 
Die Rechnungsadresse für die Gemeindeschulen Neuenkirch (inklusive Spielgruppe und 
Tagesstrukturen) lautet:  
 
Gemeindeschulen Neuenkirch 
c/o Gemeindeverwaltung Neuenkirch 
Abteilung Finanzen 
Luzernstrasse 16 
6206 Neuenkirch 
 
Die Rechnungsadresse für die Musikschule Oberer Sempachersee lautet:  
 
Musikschule Oberer Sempachersee  
c/o Gemeindeverwaltung Neuenkirch 
Abteilung Finanzen 
Luzernstrasse 16 
6206 Neuenkirch 
 
Die Rechnungsadresse für die Feuerwehr lautet:  
 
Feuerwehr Neuenkirch 
c/o Gemeindeverwaltung Neuenkirch 
Abteilung Finanzen 
Luzernstrasse 16 
6206 Neuenkirch 
 
Bitte verwenden Sie diese Adresse ausschliesslich für die Rechnungsstellung. Damit die 
Rechnung dem zuständigen Bereich zugewiesen werden kann, muss die Bestellreferenz 
(Name und Vorname oder Name der Abteilung) auf dem Beleg ersichtlich sein.  
 
Um eine effiziente Abwicklung Ihrer Rechnung zu gewährleisten, bitten wir Sie folgenden 
Prozess zu berücksichtigen: 
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Rechnungseingang per E-Mail 
Gerne können Sie Ihre Rechnungen bequem per E-Mail versenden. Die zu verwendende E-
Mailadresse lautet: kreditoren@neuenkirch.ch. 
 
Die automatisierte und fristgerechte Verarbeitung der elektronischen Rechnungen werden mit 
den folgenden Anforderungen sichergestellt:  
 

• Nur PDF-Dokumente werden akzeptiert (max. 5 MB) 
• Pro Rechnung ein PDF-Dokument inkl. QR-Einzahlungsschein und Beilagen 
• Angabe von Besteller oder Abteilung der Gemeinde muss zwingend auf dem PDF-

Dokument ersichtlich sein. Kommentare und Anweisungen im E-Mail können nicht be-
rücksichtigt werden. 

• Keine CC-E-Mails an Besteller 
 
Aus Sicherheitsgründen werden keine Links mit einer Weiterleitung auf externe Kundenportale 
geöffnet. Solche E-Mails werden automatisch gelöscht. 
 
Rechnungseingang per Papier 
Sie können auch weiterhin Rechnungen in Papierform an die Gemeindeverwaltung Neuen-
kirch schicken. Wir bitten Sie, die Rechnungen gemäss den Beispielen zu adressieren.  
 
Wir danken Ihnen für die korrekte Umsetzung. Bei Fragen zur Rechnungsstellung hilft Ihnen 
die Finanzabteilung der Gemeinde Neuenkirch gerne weiter (Telefon 041 469 72 80 oder kre-
ditoren@neuenkirch.ch). 
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