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Neuenkirch ist eine attraktive und familienfreundliche Gemeinde am südlichen Ende des 

Sempachersees. In den drei Dorfteilen Neuenkirch, Hellbühl und Sempach Station wohnen rund 
7'250 Einwohnerinnen und Einwohner. 

 

Neben der modernen Infrastruktur, den zahlreichen Naherholungsgebieten, der guten ÖV-
Erschliessung sowie der Stadtnähe zeichnet sich Neuenkirch durch ein äusserst 

abwechslungsreiches Vereins- und Dorfleben aus. 
 

Die Gemeindeverwaltung beschäftigt rund 70 Mitarbeitende und 3 Lernende Kaufleute. Ebenso 
zählen die Gemeindeschulen, die Spitex und das Wohn- und Pflegezentrum Lippenrüti zur 

Gemeindeorganisation. Sie suchen eine neue Herausforderung in diesem spannenden Umfeld? Wir 
suchen per 1. März 2026 oder nach Vereinbarung ein neues Teammitglied als 

 

Sachbearbeiter/in Bau 
60 - 80 % 

 

Ihre Aufgaben 
– Bearbeitung von Baugesuchen und allgemeine 

Sekretariatsarbeiten 
– Erteilen von telefonischen oder mündlichen 

Auskünften sowie selbständige Erledigung von 
Korrespondenz im Aufgabenbereich 

– Erfassen von Baumeldungen, Baugesuchen und 
Vorabklärungen in den kantonalen und 
kommunalen Datenverarbeitungssystemen 

– Selbständige Erledigung schriftlicher 
Korrespondenz mit Bauherrschaften, Planenden 
sowie kommunalen und kantonalen Behörden und 
Fachstellen 

 

Ihr Profil 
– Kaufmännische Grundausbildung oder 

entsprechende Berufserfahrung 
– Team-, Kritik-, Konflikt-, Konsensfähigkeit und 

Belastbarkeit 
– Kommunikationsfähigkeit 
– Berufserfahrung in der Sachbearbeitung einer 

Gemeindeverwaltung erwünscht 

Unser Angebot 
– Vielseitige Tätigkeit in lebendigem Umfeld 
– Kundenkontakt 
– Fachlich fundiertes, motiviertes und hilfsbereites Team 
– Zeitgemässe Anstellungsbedingungen mit Jahresarbeitszeit 

 

Kontakt 
Für weitere Auskünfte stehen Ihnen Claudia Fetzer, 
Bereichsleiterin Hoch- und Tiefbau, Telefon 041 469 72 62 
und Petra Brügger, HR-Fachperson, Telefon 041 469 72 49 
gerne zur Verfügung. 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an die 
Gemeindeverwaltung Neuenkirch, Petra Brügger, 
petra.bruegger@neuenkirch.ch. 
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