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Anleitung 2

Erfassung Veranstaltung

1. "Verwaltung"; "Aktuelles™; "Veranstaltungen" wahlen (via Hauptnavigation)

Portrait Politik Verwaltung Bildung & Kultur

Abteilungen

Fae

oder via "lch mochte ..."-Fenster

Ich mochte

Abfall entsorgen
Fristerstreckung Steuern &'

heiraten

ID & Pass erneuern

Veranstaltungen publ ac@n

Y/iv\¥ ¥ ¥ b b

wegZieren

2. "Veranstaltung erfassen" wahlen

Veranstaltungen

Veranstaltung@nst@ﬁung @ Veranstaltungen editieren

3. Login (vorgangige Registrierung erforderlich, siehe Anleitung 1 "Erstmalige Registrierung")




4. passende Rubrik auswahlen (je nach Veranstaltungsart)

—Allgemeine Angaben

Rubrik* Bitte wahlen...

) Bitte wahlen...
Titel* Bildung
Diverses
Beschreibung Events
Feuerwehr
Freizeit / Sport
Gemeinde K\
Jugend

5. Titel der Veranstaltung eingeben

- Feld "Beschreibung" kann leer gelassen werden

Titel* Gemeindeversammlung

6. falls gewiinscht Details zur Veranstaltung eintragen

—Detail

B I X xX*|L|:|=

Traktandenliste

1. Traktandum
2. Traktandum

body ol i

7. Datum und Beginn / Ende der Veranstaltung eintragen

—Daten
Datum* von* bis
29.11.2021 29.11.2021
Zeit von bis
19:30 ®  22:00




8. Organisator aus Vereinsliste auswéhlen oder selbst erfassen
- Wird der Verein aus der Vereinsliste gewahlt, wird automatisch auf die Website des Vereins
verwiesen.
- Optimal wird zusatzlich eine Kontaktperson erfasst (inkl. Telefonnummer und E-Mail-Adresse).

Organisator selbst eintragen:

—Kontakt
Art des Organisators* ® Organisator selbst eingeben
2 nsliste wahlen
Organisator* Gemeinde Neuenkirch
Organisator-Beschreibung
Vs
-
Kontaktperson Muster Max
Telefon 0414697272
E-Mail-Adresse gemeinde@neuenkirch.ch
Link http://www.neuenkirch.ch/

Organisator aus Vereinsliste wahlen:

—HKontakt

Art des Organisators*
® Organisator aus Vereinsliste wahlen

pa—
Verein* Aktivturnverein STV Neuenkirch v

Organisator-Beschreibung

Kontaktperson - Muster Max

Telefon 0411234567
E-Mail-Adresse muster.max@gmail.com

Link http://www.stvneuenkirch.ch/




9. Veranstaltungsort eintragen (siehe Bezeichnungen unten)

—Veranstaltungsort
p—
Lokalitat Pfarreiheim
Beispielsweise: «Turnhalle Obertor», «Dorfplatz vor dem
Gemeindezentrum
Strasse / Nr.
PLZ*/ Ort* 6206 Neuenkirch
Weitere Information Haupteingang benutzen
h -
Kosten gratis
Vorverkauf
licket-Link
—

Benennung Gemeindeliegenschaften:
- Dreifachsporthalle Grinau

- Mehrzweckgebaude Gartnerweg

- Mehrzweckgebaude Kldsterli

- Mehrzweckraum Sempach Station

- Mehrzweckraum Windradli

- Pfarreiheim Neuenkirch

- Turnhalle Rotbach

- Turnhalle Sonneweid

Zusatzlich kann man weitere Informationen sowie Informationen zum Vorverkauf erfassen.

10. "Veranstaltung eintragen” wahlen (sofern alles erfasst)

Veranstaltung eintragen

Somit ist die Veranstaltung fertig erfasst. In einem nachsten Schritt wird die Veranstaltung durch die
Info-Redaktion Uberprift. Sobald die Veranstaltung Uberprift wurde und alles vollstandig erfasst ist, wird
die Veranstaltung freigegeben und veréffentlicht.

Hinweis editieren Veranstaltung:
Anderungen an der Veranstaltung sind erst nach Verdffentlichung der Veranstaltung maglich.

Bei Fragen zur Erfassung steht Ihnen die Gemeindeverwaltung Neuenkirch gerne zur Verfliigung (Tel.
041 469 72 72 oder gemeinde@neuenkirch.ch).

6206 Neuenkirch, 1. Januar 2022



